Sitke Kozség Onkormédnyzata Képviselo-testiiletének
. 3/2015. (I1.10.) dnkormanyzati rendelete
Az Onkormanyzat Szervezeti és Mikiodési Szabalyzatarél

Sitke Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testillete az Alaptdrvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatdrozott eredeti jogalkotoi hataskérében, tovabbd a 25.§-ra vonatkozodan
a népszavazds kezdeményezésérfl, az eurdpai polgiri kezdeményezésr6l, valamint a
nepszavazisi eljarasrol szolé 2013. évi CCXXXVIIL térvény 92. §-dban kapott felhatalmazds
alapjan, az Alaptorvény 32, cikk (1) bekezdés a) és d) pontjaiban meghatarozott
feladatkorében eljirva a kdvetkezoket rendeli el:

1. Altalinos rendelkezések
1. §
Az Onkorményzat hivatalos megnevezése: Sitke Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat).
Az Onkormanyzat székhelye: 9671 Sitke, Hunyadi u. 1.

2.8
A Szervezeti és Miikodési Szabaélyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) tartalmazza:
a) a Sitke Kdzség Onkormanyzata Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviselo-testiilet)
munkatervére,
b) a Képvisel6-testiileti iilés 6sszehivasara,
¢) a Képviselo-testiilet iilésére,
d) a Képviselé-testiilet illésének jegyz8konyvére,
e) a kdzmeghallgatasra,
f) a Képviseld-testiilet bizottsagaira,
g) az 6nkormanyzati rendeletre és hatarozatra,
h) a vagyonnyilatkozat kezelésére,
i) a képviseldi kotelezettségszegés kdvetkezményeire és
1) a helyi népszavazisra
vonatkozd szabalyokat.

2. A Képviseld-testiilet munkaterve
3.§
(1) A Képvisel6-testiilet éves munkaterv (a tovibbiakban: munkaterv) alapjan mikodik. A
munkaterv tervezetét a jegyz6 dllitja ossze és a polgarmester terjeszti a Képvisel6-testiilet elé.
(2) A munkaterv tartalmazza a testiileti iilések tervezett idépontjait (honap), napirendjeit.
(3) A Képvisel6-testiilet szitkség szerint, de évente legalabb 6 alkalommal iilésezik.

3. A képviselé-testiileti iilés Gsszehivasa
4. §

(1) A polgdrmester a Képviselo-testillet iilését altalaban irdsos meghivaval hivja 6ssze. Siirgds
esetekben az iilés 6sszehivasa telefonon és egyéb mddon (pl. szébeli kézlés utjan) is torténhet.
(2) A meghivohoz csatolni kell az irdsos eldterjesztéseket, amennyiben azok a meghivo
kikiildésekor rendelkezésre allnak.
(3) irasban kell megkiildeni
a) az Onkormadnyzati rendelet-tervezetet,




b) a koltségvetés tervezetét,

¢) a zarszamadas tervezetét,

d) az atfogd programterveket.

(4) A meghivét lehetdség szerint ugy kell kikiildeni, hogy azt az érintettek legaldbb harom
nappal az iilés id6pontja elott kézhez kapjak. Siirgds iigy tdrgyaldsa esetén az iilés harom
napon beliili id6pontra is dsszehivhatd,

(5) A képvisel6-testilleti {ilés idopontjardl, helyérél és napirendjérdl a lakossigot hirdetmény
utjan értesiteni kell az Onkormanyzat hirdet6tablajan torténo kifiiggesztéssel.

(6) A polgirmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, illetdleg a
polgarmester €s az alpolgarmester egyidejii tartés akadalyoztatasa esetén a Képviseld-testiilet
iilését a korelndk hivja Ossze.

4. A Képviseli-testiilet iilése
5. §

(1) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, illetbleg a
polgarmester és az alpolgdrmester egyidejii tartds akadalyoztatisa esetén a képvisel$-testiileti
lilést a korelngk vezeti.
(2) Az iilésvezetd
a) megallapitja a Képviseld-testiilet hatarozatképességét,
b) megnyitja az iilést,
c) eloterjeszti a napirendi javaslatot,
d) beszamol az atruhazott hatiskdrben hozott hatdrozatokrdl, valamint a két i{ilés kozott
végzett tevékenységérdl
€) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezarja és 6sszefoglalja a vitat,
f) napirendi pontonként szavazdsra bocsdtja a hatdrozati javaslatokat, rendelettervezeteket,
g) megallapitja a szavazas eredményét,
h) biztositja a képvisel6k kérdezési és bejelentési joganak gyakorlasat,
i) az iilést berekeszti.

6. §
(1) Az (ilés rendjének fenntartisa az iilésvezet6 feladata. Az iilés rendjének és méltosaganak
fenntartasa érdekében az lilésvezeté a kovetkezd intézkedéseket teheti, illetve koteles
megtenni:
a) figyelmezteti azt a hozzasz616t, aki a hozzaszolasra kapott id6intervallumot tillépte, vagy
akinek a tandcskozashoz nem ill6, masokat sérté a fogalmazasa,
b) rendreutasitja azt, aki az iiléshez méltatlan magatartast tanusit,
c) figyelmezteti azt az {ilésen, kzmeghallgatason jelenlévd valasztépolgart, aki a tanacskozas
rendjét magatartasaval zavarja,
d) az iilés elhagyasira kotelezheti azt a személyt, aki a tanicskozas rendjét ismételten
megzavarja.
(2) A iilésvezetonek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszodlalni, azokat
visszautasitani nem lehet.
(3) Amennyiben a képviseld valamely {igyben elmulasztja személyes érintettségének
bejelentését, és a személyes érintettséget barmely Onkorményzati képviseld a dontés
meghozatalatdl szamitott harom hénapon beliil bejelenti, a Képviseld-testiilet dont az érintett
képviseldt kizarja, az tigyben kordbban meghozott hatarozatat hatalyon kiviil helyezi, és az
ligyet Ujratargyalja.



7.8
(1) A Képviseld-testillet iilésén a képviselfknek és a tandcskozasi joggal megjelenteknek van
felszolalasi joga.
(2) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. Ugyanazon napirendi pont
targyaldsa soran a felszolalok legfeljebb két alkalommal szolalhatnak fel.
(3) A felszolalds idotartama 5 percnél, ugyanazon napirendi pont keretében térténd ismételt
felszolalas esetén 2 percnél tobb nem lehet.
(4) A Képviselo-testiilet iilésén a sitkei székhellyel miikddé tarsadalmi szervezetek a
tevékenységiiket érintd kérdésekben tanacskozasi joggal vesznek részt.
(5) Az iilésen megjelent személyek a napirendhez kapcsolédoan a polgarmester engedélyével
kérdést tehetnek fel és hozzaszolhatnak.

8. §
(1) A Képviselo-testiilet tagjai nyilt szavazasnal szavazatukat kézfelemeléssel adjdk le.
(2) A név szerinti szavazas alkalméval a jegyz6 a névsor alapjan minden képvisel6t személy
szerint szolit és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a jegyzékdnyvvezetd
a szavazati iven rogziti, amelyet aldirdséval hitelesit. A szavazati ivet a jegyzokonyvhiz
csatolni kell.

9.§

(1) A titkos szavazashoz a Képviseld-testiilet tagjai koziil a polgdrmester javaslatira, nyilt
szavazassal hiarom fos szavazatszamlald bizottsagot valaszt.
(2) A szavazas boritékba helyezett szavazélapon €s urna igénybevételével torténik.
(3) A szavazatszamlald bizottsag a szavazasrdl jegyzékonyvet készit.
A jegyzOkonyv tartalmazza:

- annak megjeldlését, hogy milyen iigyben tortént a szavazis,

- a szavazas helyét és idejét,

- a szavazatszamlald bizottsag elndkének és tagjainak nevét,

- a szavazatszamlal6 bizottsig szavazas soran tett intézkedéseit, dontéseit,

- a szavazas eredmeényét.
(4) A szavazasrdl késziilt jegyzokonyvet a szavazatszamlalo bizottsag elndke és tagjai
alairjak.
(5) A szavazis eredményérdl a szavazatszamldlo bizottsag elnSke a Képvisel6-testiiletnek - a
jegyzokonyv ismertetésével - jelentést tesz,
(6) A titkos szavazasrol késziilt jegyzokdnyv a képviselO-testiileti iilés jegyz6kdnyvének
mellékletét képezi.

10. §
(1) A napirendi pontok megtirgyalasa utdn a képviselok bejelentést tehetnek, kérdést
intézhetnek a polgarmesterhez, a bizottsag elndkéhez és a jegyzohoz.
(2) A bejelentésre, kérdésre a valaszt lehetbleg a Képviselo-testiilet {ilésén azonnal, ha ez nem
lehetséges, harminc napon beliil irasban kell megadni.
(3) A képviseld tavollétét - indokaival egyiitt - az {ilés megkezdése elott koteles bejelenteni a
polgarmesternek vagy a jegyzének.

5. A Képviseld-testiilet iilésének jegyzdkinyve
11. §



(1) A jegyzékonyvhoz mellékelni kell az iilés meghivdjat, az irasos elbterjesztések egy
példanyat és a jelenléti ivet.

(2) A nyilvanos iilésrol szolo jegyzokdnyvet iigyfélfogadasi idében a jegyzonél barki
megtekintheti.

(3) A zart iilés jegyz6konyvét és mellekleteit a nyilt {ilés jegyzokonyvétol elkiilonitetten kell
tarolni és megdrizni.

6. Kézmeghallgatas
12. §
(1) A kdzmeghallgatast a polgdrmester késziti eld és hivja dssze.
(2) A kdzmeghallgatas helyérdl, idépontjarél és napirendi pontjairdl az Onkormanyzat
hirdetotablajara a kozmeghallgatas idopontjat megel6zéen legalabb 6t nappal kifiiggesztett
irasos hirdetmény ttjan kell értesiteni a lakossagot.

7. A Képviseld-testiilet bizottsagai
13. §
(1) A Képvisel6-testiilet — meghatdrozott dnkormanyzati feladatok ellatasara — allando vagy
ideiglenes bizottsagokat hozhat létre.
(2) A Képviseld-testiilet allandé bizottsaga a Vagyonnyilatkozatot Nyilvantarté és Ellen6rzd
Bizottsag (a tovabbiakban: bizottsag), melynek létszama 3 f0.

14. §
A bizottsag feladata:
a) onkormanyzati képviseléi vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa és ellendrzése,
b) az dsszeférhetetlenség megallapitasara iranyul6 kezdeményezés kivizsgalasa,
c) a méltatlansag megallapitasara iranyuld kezdeményezés kivizsgaldsa.

15. §
(1) A bizottsag iilését az elndk, akadalyoztatisa esetén a korelnGk hivja dssze.
(2) A bizottsag iilésére meg kell hivni a polgarmestert és a jegyzot.
(3) A bizottsag tagja a jegyz6td]l a bizottsag feladatkérébe tartozd iigyben informaciot és
tajékoztatast kérhet.

8. A polgirmester, az alpolgarmester és a jegyz6
16. §

(1) A polgarmester ¢s az alpolgiarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.
(2) A jegyzoi és az aljegyzbi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve egyidejii tartds
akadalyoztatisa esetén a jegyzdi feladatokat a Sarvari Kozds Onkorméanyzati Hivatal
Gazdasagi és Varosfejlesztési Irodajanak irodavezetdje latja el.
(3) A jegyzo a tudomadsara jutisat kvetden haladéktalanul jelzi a Képviselt-testiiletnek, a
Képviselo-testiilet szervének ¢€s a polgarmesternek, ha a dontésiikk, mikodésik
jogszabalysérto.

9. A kozos dnkormanyzati hivatal
17. §

A kéz6s dnkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése: Sarvari Kozos Onkorményzati Hivatal.

10. A Képviseld-testiilet atruhazott hatiskaorei



18. §
A Képviseld-testiilet polgarmesterre atruhazott hataskoreit az SZMSZ 1. melléklete
tartalmazza.

11. Az Onkorményzat kormanyzati funkciéi
19. §
Az Onkormanyzat korméanyzati funkci6it az SZMSZ 2. melléklete tartalmazza.

12, Az énkormanyzati rendelet és hatarozat
20. §

(1) Onkorményzati rendelet (a tovabbiakban: rendelet) alkotasat kezdeményezheti
a) a képviseld,
b) a bizottsag,
c) a polgdrmester,
d) a jegyzd.
(2) A Képviselo-testiilet tagja altal irasban a polgarmesterhez benyujtott rendeletalkotasi-,
illetve hatdrozati javaslatot a polgarmester a soron kdvetkezd képviselo-testiileti iilésen
ismertetni kételes.
(3) A képviselé a Képviselo-testiilet iilésén az Onkormanyzati rendelet vagy hatarozat
targyanak, a szabdlyozéas céljanak megjelolésével illetdleg a szabalyozds lényegi tartalmi
elemeinek ismertetésével is kezdeményezheti rendelet megalkotasat, hatarozat meghozatalat.
(4) A Képviselo-testiilet a javaslat ismertetését kévetéen meghozott hatarozataval bizza meg a
jegyz6t a rendelet-tervezet elGkészitésével.
(5) A kezdeményezés torvényességével kapcsolatban a jegyzod lehetdség szerint a Képviselo-
testiilet Gilésén allast foglal. A kezdeményezés alapjan a jegyz0 a rendelet-tervezetet a soron
kovetkezd rendes Képviselo-testiileti iilésre elékésziti, vagy amennyiben azt éllapitja meg,
hogy a rendelet megalkotasa Alaptorvénybe vagy mas jogszabalyba iitkozik, e tényrol
tajékoztatja a Képviselo-testiiletet.
(6) A rendeletek elokészitése a jegyz6 feladata.
(7) A rendeleteket az Onkorményzat hirdetotablajan valo kifiiggesztéssel kell kihirdetni.
(8) A rendeletekr6l a jegyz6 minden évben l-gyel kezd6dé sorszamozassal nyilvantartast
vezet, amely tartalmazza a rendelet szamat, kihirdetésének datumat zardjelben és cimét.

21. §

(1) A hatarozatokat évenkeént 1-t61 kezd6dden folyamatos sorszammal kell ellatni, fel kell
tiintetni az évszamot. Az évszamot kdvetden zdrdjelben az iilés honapjat (rémai szammal) és
napjat (arab szammal) kell feltiintetni

(2) A hatarozat elso részében tartalmazza a Képviselo-testiilet déntését, masodik részében a
végrehajtas felelosét, valamint a végrehajtas hataridejét. Nem kell kiilon hataridét megjelSini
azon hatdrozatok esetében, amelyeknél a Képviselo-testiillet valamilyen tény, esemény
tudomasul vételérdl donttt, és tovabbi intézkedést nem igényel.

13. A vagyonnyilatkozatok kezelése
22. §
(1) A vagyonnyilatkozatokat egy példanyban, személyenként kiilén-kiilon kell benyijtani zart
boritékban a Vagyonnyilatkozatot Nyilvantartd és Ellenérzéd Bizottsag elntke részére. A
bizottsag elnbke a leadott vagyonnyilatkozatokrol nyilvantartast vezet. A vagyonnyilatkozat
6rzésének technikai feltételeit a jegyz6 biztositja.



(2) A polgarmester illetve a képviselék vagyonnyilatkozata iigyfélfogadasi idében az
Onkormaényzati Hivatal hivatali helyiségében tekinthet6 meg.

(3) A betekintési szandékot irasban a polgarmesterhez kell bejelenteni, aki ezt haladéktalanul,
de legkésdbb hirom munkanapon beliil tovabbitja a bizottsag eln6kéhez. A bizottsig elndke a
betekintét hdrom munkanapon beliil irasban értesiti a vagyonnyilatkozat megtekintésének
idopontjarol. Az értesitést ugy kell kézbesiteni, hogy azt a betekinté a betekintés idopontja
elott legalabb nyolc nappal megkapja.

(4) A vagyonnyilatkozat megtekintése soran a betekintén kiviil a bizottsag legalabb két
képviseld tagjanak is jelen kell lennie.

14. A képviseldi kitelezettségszegés kovetkezményei
23. §
A képviseld kotelezettségszegését és annak kovetkezményeit a Képviselo-testiilet az
onkormanyzati képviseldk tiszteletdijanak megéllapitdsardl szol6 rendeletében szabilyozza.

15. Helyi népszavazis
24, §
Helyi népszavazast a valasztopolgarok legalabb 25%-a kezdeményezhet.

16. Zaro rendelkezések
25. 8§
(1) Jelen rendelet 2015. marcius 1. napjan lép hatédlyba.
(2) E rendelet hatilyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti Sitke Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének az Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabilyzatarol szolo
6/2007. (111.14.) 6nkorméanyzati rendelete.

Sitke, 2015. februar 09.

Morgsl lutg(
/: Morgés Istvan : / / . dr. Szijartof Valéria : /
polgarmester jegyzé

Kihirdetve: Sitke, 2015. februar 10.

{vdr. S&?’ag\/aléria o

jegyz6 '



1. melléklet a 3/2015. (I1.10.) dnkormdnyzati rendelethez

1. A Polgirmesterre atruhdzott hataskdrik

1.1 engedélyezi a kozségi cimer és zaszl6 hasznalatat, intézkedik a kiadott engedély
visszavonasarol )
/7/1991. /VIL.13./ sz. Or./

1.2 a ,,Sitke kozség Diszpolgara™ cimben részesitettnek

1.3.14tadja a diszpolgari oklevelet és az adomanyozasré! sz6lé igazolvanyt, valamint a
Sitke kozség cimerével diszitett plakettet vagy emléktargyat,
1.3.2 alairja a ,,Sitke kdzség Diszpolgarainak Névkonyvebe” torténd bejegyzést,
1.3.2 ériesiti az érintetteket a cim visszavonasarol
/3/1993. /111.19./ sz. Or./

1.3 a, Sitke kdzség Erdemrendben részesitettnek

1.4.1 atadja az adomdnyozasrél sz0lo okiratot, érdemermet és pénzjutalmat,
1.4.2 aldirja az adomanyozasrol sz616 okiratot,
1.4.3 alaija a ,Sitke kozség Erdemrenddel Kitiintetettek Névkonyvébe” torténd
bejegyzést
/3/1993. /1I1.19./ sz. Or./

1.4a képviselo-testiilet dltal jovahagyott kiadasi elbirdnyzatok koz6tt a mindenkori
koltségvetési rendeletben meghatarozott Gsszeghatérig dtcsoportosithat

1.5 megkdti a szolgaltatoval a kémeénysepré-ipari kozszolgaltatds ellatasara vonatkozd

szerzGdést ;
/10/1999, /V1.30./ sz. Or. 3.§. /2/ bek./

1.6 kivételes esetben — legfeljebb 6 havi id6tartamra - hulladékkezelési, valamint a telepiilési
folyékony hulladék szallitasara és artalmatlanitisara vonatkozo kozszolgaltatas ellatasara

megbizast adhat )
/8/2002. /VIIL15./ sz. Or. 40.§. /3/ bek./

1.7 A szocidlis ellatisokhoz kapcsolddo hataskorok:
1.7.1 Az arra raszoruléknak — hatiskdrére és illetékességére tekintet nélkiill —
rendkiviili telepiilési tamogatast, étkezést, illetve széllast biztositani, ha ennek hianya a
raszorulonak az életét, testi épséget veszelyezteti. /1993, évi III. tv. 7.§/
1.7.2 Dont az alabbi szocialis ellatasokrol:
a) koztemetés /1993. évi I1L. tv. 48.§/
b) telepiilési tamogatas,
c) rendkiviili telepiilési tamogatas,
d) ujsziilottek tamogatasa.

2. A Jegyzire dtruhazott hatiskorok

2.1 A jegyzé eseti jelleggel ellenérzi a lakdsfenntartasi teleptilési timogatas felhasznalasat.



3. Az iigyviteli alkalmazott feladatai:

3.1 Részt vesz a képvisel6-testiilet iiléseinek helyi elokészitésében.

3.2 Az onkormanyzati hivatalban atveszi a napi kiildeményeket, segiti a polgarmester
munkajat.

3.3 Kifliggeszti a hirdetményeket, figyelemmel kiséri a kifiiggesztési hataridéket.

3.4 Eljuttatja a lakossagnak a hirdetményeket, tajékoztatdkat, meghivokat, adéiveket, stb.

3.5 Kezeli a hulladékgyiijtd edények cseréjét, nyilvantartasat, valtozas-bejelentéseket.

3.6 Vazrajz alapjan kijel6li a kdztemetdben a szabad sirhelyeket, vezeti a sirhelyek
nyilvantartasat.

3.7 Ugyfélfogadasi idén kiviil segitséget nyiljt a lakossdg iigyeinek intézésében, killondsen
foldiigyekben, kommunadlis iigyekben.

3.8 Részt vesz az eboltas eldkészitésében.

3.9 Intézi az iigyfélfogadasi idén kiviili hibabejelentéseket /E-on, Viziigy, stb./

3.10 Fogadja a szolgaltatok képviseléit iigyfélfogaddsi iddn kiviili iddben /E-on, Viziigy,
Egaz, Kéménysepr6 Villalat, Tizoltésdg, Telefontarsasagok, Folyékony- és szilard
hulladékszallitok, stb./

3.11 Hianypotlasok gyors intézésében segiti a hivatal munkajat.

3.12 Té4jékoztatast nyujt a hivatalt megkeresoknek {igyfélfogadasi id6n, illetve fogadodran
kivilli idében.

3.13 Intézi az dnkormanyzat eszkdz- €s lizemanyag beszerzéseit.

3.14 Segiti a képviselo-testiilet rendezvényeinek elokészitését, lebonyolitasat /nemzeti
iinnepségek, megemlékezések, évforduldk, falunapok, idések napja, falukaracsony, nyari
tabor/

3.15 Ellitja mindazon feladatokat, amellyel a polgarmester esetenként megbizza.



2. melléeklet a 3/2015. (I1.10.) onkormdnyzati rendelethez

Az Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

011130

013320
013350
041231
041232
041233
045120
045160
051030

052080
064010
066010
066020
072111
074054
082042
082044
086020
096010
104042
107051

Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto és &ltaldnos
igazgatasi tevékenysége

Koztemetd-fenntartds és miikddtetés

Az dnkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Rovid idétartama kézfoglalkoztatas

Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatis

Hosszabb idotartamu kdzfoglalkoztatas

Ut, autépélya épitése

Kézutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartisa

Nem veszélyes (telepiilési} hulladék vegyes {Gmlesztett) begyiijtése,
széllitdsa, atrakéasa

Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, iizemeltetése

Kozvilagitas

Zoldteriilet-kezelés

Véros-, kbzséggazdalkodasi egyéb szolgditatasok

Haziorvosi alapellatis

Kompiex egészségfejlesztd, prevencios programok

Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvéantartasa

Konyvtari szolgaltatasok

Helyi, térségi kbzbsségi tér biztositdsa, mikédtetése

Ovodai intézményi étkeztetés

Gyermekjoléti szolgalitatasok

Szocidlis étkeztetés



